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 بيان التعديلات
رقم 
 ملخص التعديل  سبب التعديل  تاريخ التعديل التعديل 

2 17/09/2025 
المواءمة  م  العليممة ا العيذمة مة  
ليوعو    الععاتةة ا  للائحةة  عم  

 الخمام 

إض ف  عيود الإعااءاا العيذم م ، عذصمل الأهداف والعلامذ ا  
واليط ق والماعلم ا العيظممم  والملم ام  وك لك السم س ا  

 الل م   

    

    

    

    

 
 
 

 بيان التوزيعات
 عدد النسخ  المسؤول الإدارة م

 1 ائمس معيس الإدااة معيس الإدااة 

 1 المدما العيذم ي الإدااة العيذم م  

 1 الإدااة الم لم  الشؤون الإداام  والم لم  

 1 مسؤول الالعزام وحدة الحوكم  

 1 مااع  السم س ا واليوائح وحدة الحوكم  

 
 
 

 

  



 

 سياسة جمع التبرعات 
 في جمعية طهور لرعاية ومساندة مرضى السرطان بعنيزة

 الأحكام العامة: الباب الأول
 المقدمة : أولا

ــمن الالتزام  ــا  جمع الت رعات في الجمعيات ال يرية  بما ي ـــ ــة نلـــ ــامل وموعد لممارســـ ــع مطار شـــ ــة ملى وضـــ ــياســـ ــعى هذه الســـ تســـ
بالأنظمة الســـــعودية  وتعزيز اللـــــفاءية والمســـــا لة  وضـــــمان وصـــــول الموارد المالية والعينية ملى المســـــتفيدين النهائيين وفق ال ر  

ملى عماية عقوق المت رعين والمســـــــــــتفيدين  وتعزيز  قة المجتمع بالجمعية  وضـــــــــــمان عســـــــــــن مدارة الموارد    وتهدف الملـــــــــــروع لها
 .واست دامها وفق أف ل الممارسات

 وتلتزم الجمعية بالامتثال التام لما يصدر عن المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي من لوائح وتعليمات تنفيذية.
 نطاق التطبيق : ثانيا

 :تسري هذه السياسة على
 .جميع ال رامج والملاريع التي تهدف ملى جمع الت رعات المالية أو العينية .1
 .جميع المت رعين الأفراد أو الجهات الاعتبارية داخل المملكة أو خارجها  وفق القوانين السعودية والتعليمات التنفيذية .2
 .جميع الوسائل والأساليب المعتمدة لجمع الت رعات  بما في ذلك الإعلان والدفع الإلكتروني والمتاجر الإلكترونية .3
 .والمستلارين والوسطا  المعتمدين الملاركين في جمع الت رعات أو مدارة مواردها والمتطوعين جميع موظفي الجمعية .4

 الأهداف الغرض و : ثالثا
 :تهدف سياسة جمع الت رعات ملى

 ضمان ممارسة نلا  جمع الت رعات وفق الأنظمة السعودية وبأعلى معايير اللفاءية والمصداقية.   -1
 عماية عقوق المت رعين والمستفيدين وضمان توجيه الموارد لل ر  الم صص لها.  -2
 تنظيم مجرا ات الترخيص  الاستقبال  الإيداع  والصرف بما يتوافق مع اللوائح التنفيذية للمركز.  -3
 تعزيز الحوكمة الرشيدة والإفصاح المالي والإداري ل مان الاست دام الأمثل للت رعات وتنمية  قة المجتمع بالجمعية.  -4

 التعريفات والمصطلحات 
 .المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي: المركز  -1
 .جمعية طهور لرعاية ومساندة مرضى السرطان بعنيزة: الجمعية  -2
 .كل فرد أو جهة اعتبارية تقدم دعما ماليا أو عينيا للجمعية وفق الأنظمة: المتبرع  -3
 .لتحقيق غر  خيري محدد للجمعيةأي م لغ مالي أو عيني يقدم : التبرع  -4
 . أو خدمات ذات قيمة مادية عوضا عن الأموال النقدية أو مقتنيات أو مواد ما يقدم من ممتلكات: التبرع العيني  -5
 .بممارسة نلا  جمع الت رعات للسماح  التصريح الرسمي الصادر من المركز: الترخيص  -6
 .الفرد أو الجهة التي تستهدفها الت رعات وفق ال ر  المحدد: المستفيد النهائي  -7
 .بعد موافقة المركز الجمعيةجهة مرخصة تقوم بالإعلان أو جمع الت رعات نيابة عن : الوسيط  -8
 .المستند الرسمي الذي يث ت استلام الت رع من ق ل الجمعية: الإيصال  -9

 



 

 المرجعيات النظامية والمعيارية
 .نظام الجمعيات والمؤسسات ال يرية السعودي  -1
 ة  وتعليماتها التنفيذية. اللائحة التنفيذية لنلا  جمع الت رعات للوجوه ال يري  -2
 .الأنظمة المالية والمحاس ية المعتمدة للقطاع غير الربحي  -3
 معايير عوكمة الجمعيات والمؤسسات الأهلية السعودية.   -4
 .اللائحة الأساسية للجمعية  -5

 السياسات العامة:
 تلتزم الجمعية بالحصول على ترخيص ق ل ممارسة أي نلا  يهدف ملى جمع الت رعات.  -1
 والعمل بموج ها وإطلاع المت رع عليها الالتزام بوضع خطة عمل للملروع  -2
 تث يت الت رع في ميصالات ذات أرقام متسلسلة  مع تسليم المت رع نس ة ورقية أو ملكترونية.   -3
 أخذ موافقة المت رع على سياسة معادة توجيه م لغ الت رع ملى ملروع آخر.  -4
 ميقاف جمع الت رعات عند انتها  الترخيص أو تحقيق الم لغ المستهدف.  -5
 . بما في ذلك الت رعات ال اصة بالمواسم صرف الت رعات في ال ر  المحدد لها  -6
 توجيه الفائض من الت رعات الموسمية ملى ملروع آخر بعد موافقة المركز  باستثنا  الزكاة.تلتزم الجمعية ب  -7
 ة للجمعيةالالتزام بالنزاهة والمصداقية وعماية السمعة المؤسسي  -8

 الأدوار والمسؤوليات
 .اعتماد السياسة وخطط جمع الت رعات  والموافقة على الوسطا  والإعلانات: مجلس الإدارة  -1
 .الإشراف على تنفيذ السياسة  تقديم طلبات الترخيص  والموافقة على خطط العمل: التنفيذي المدير  -2
 .تنفيذ النلا   تو يق الت رعات  وإعداد التقارير الدورية: مدارة جمع الت رعات  -3
 .مدارة الحسابات ال نكية  صرف الت رعات  وإعداد التقارير المالية: الإدارة المالية  -4
 .الالتزام بالسياسة واللوائح  وضمان اللفاءية والنزاهة في التعامل مع المت رعين والمستفيدين: الموظفون والوسطا   -5
يلتزم جميع المسؤولين عن جمع الت رعات بالإفصاح عن أي ت ارب مصالح محتمل  وعدم است لال مواقعهم لتحقيق و 

 وذلك في نموذج الإفصاح ال اص بذلك.  مكاسب ش صية
 تطبيق السياسةالإجراءات التنفيذية ل: الباب الثاني

 إجراءات الحصول على ترخيص ممارسة نشاط جمع التبرعات:: أولا
 تقديم طلب ع ر القنوات المعتمدة للمركز.  -1
 . جمعيةتقديم شهادة تسجيل ال  -2
 تقديم رقم عساب بنكي معتمد ل ر  جمع الت رعات.  -3
 تقديم خطة عمل لملروع جمع الت رعات يوافق عليها المركز. يجب أن توضح ال طة ما يلي:   -4

   وطريقته  ومدته الزمنية.الجمعيةال ر  من جمع الت رع  بما يتفق مع أهداف  - أ
 الفئة المستفيدة من الت رع. -ب
 قيمة م لغ الت رع المستهدف.  -ج
 طريقة اعتساب تكلفة مدارة الت رع. - د



 

 آلية استرداد الت رع للمت رع. -ه
 خطة صرف الت رع ومدته وآلية التحقق من وصوله للمستفيد النهائي. -و
 وسائل الإعلان عن الت رع وتكلفتها. - ز
 سياسة معادة توجيه م لغ الت رع ملى ملروع آخر.  -ح
 موافقة الجهة الملرفة فنيا على ال رنامج أو النلا  المراد جمع الت رعات له مذا تطلب الأمر ذلك.  - 

 يجب على الإدارة الم تصة تقديم طلب تجديد الترخيص ق ل انتهائه بثلا ين يوما على الأقل.   -5
 إجراءات إلغاء الترخيص من قبل الجمعية: ثانيا

 يمكن التقدم بطلب مل ا  الترخيص وفقا لل وابط التالية: 
 ذكر ال ر  من الإل ا .   -1
 تقديم بيان مفصل بجميع مبالغ الت رعات  شاملا المصروفات والمبالغ المتوفرة.  -2
في عال وجود مبالغ متوفرة  يجب ت صيصها في أنلطة أو برامج لنفس ال ر  بعد موافقة المركز  أو ميداعها    -3

 في الحساب ال نكي للمركز.
في عال وجود مبالغ م صصة للزكاة  يجب على المرخص له ميداعها لدى الهيئة العامة للزكاة والجمارك   -4

 وال ريبة  باستثنا  الجمعيات الأهلية.
 يعت ر الترخيص ملغيا في الحالات التالية: : ثانيا •

 انتها  الترخيص دون تجديده.   -1
 أو دمجها.  الجمعيةعل   -2
 تحقيق الم لغ المستهدف.   -3

 يشترط وجود تصريح ساري لاستقبال التبرعات  –استقبال التبرعات   إجراءات: ثالثا
 .تسمح بالاستقبال المباشر للت رعات اللائحة الأساسية للجمعيةأن التأكد من   -1
 : استلام عر  الت رع  -2

 :المعلومات الأولية يتم تسجيلعند وجود جهة أو فرد راغب بالت رع  
 .شركة( اسم المت رع )فرد/ - أ
 .عيني( نوع الت رع )مالي/ -ب
 .القيمة المقدرة للت رع -ج

 يحتوي على:  طلب رسمي للمركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي تقديم  -3
 .بيانات المت رع الكاملة - أ
 .قيمة الت رع بالتفصيل -ب
 .ال ر  من الت رع والاست دام المقترح -ج
 .أي و ائق داعمة )م بات ملكية الت رع العيني أو الو ائق المالية( - د

 تقديم الطلب والحصول على التصريح  -4
 .قدم الطلب ملى المركز الوطني للقطاع غير الربحي أو الجهة الم تصةي - أ
 .يجب انتظار مصدار التصريح ق ل ق ول الت رع -ب
 (.ال ر  الملروع للت رع  قيمة الت رع  الجهة المت رعة):  ح ال يانات التاليةالتصري يوضح -ج

 استلام التبرع  -5



 

 .استلام الت رع فعليا للجمعيةبعد الحصول على التصريح  يمكن  - أ
  رقم  التاريخ  قيمة الت رع  اسم المت رع): ة  مت منة ال يانات التاليةالتأكد من تو يق الت رع في السجلات الرسمي -ب

 ( التصريح الصادر من المركز
 ع وفقا للإجراءات المالية المتبعة. إصدار إيصال رسمي للمتبر   -6
 :السنويةالمالية و التبرع ضمن التقارير   إدراج  -7

 ال تامية. المالية والميزانيةوالتقارير يدرج ضمن السجلات  - أ
 .للمركز الوطني للقطاع غير الربحي المرفوعة يرفق في التقارير الدورية  -ب

 نشاط جمع التبرعات:ممارسة   إجراءات: خامسا
 يتم جمع الت رعات بإعدى الطرق التالية:   -1

 الإيداع ع ر ال دمات ال نكية مثل التحويل ال نكي أو الليكات أو الحسابات ال نكية المعتمدة. - أ
 .جمعيةالمتجر الإلكتروني التابع لل -ب
 . )متى توفرت( الدفع الإلكتروني ع ر الأجهزة الذكية -ج
 الرسائل النصية.  - د
 . جمعيةنقا  ال يع الإلكترونية ال اصة بال  -ه

 يجب أن تودع الزكاة في عساب الزكاة الم صص لذلك.   -2
 الإعلان ووسائل الدعوة للتبرعات )مختصر(: سادسا
الإعلام المحلي  شركات الاتصالات  اللوعات الإعلانية  المط وعات  وسائل : الوسائل المصرح بها لجمع الت رعات  -1

 التواصل الاجتماعي  الموقع الإلكتروني  المتجر الإلكتروني  أو أي وسيلة أخرى بعد موافقة المركز.
يت من اسم الجمعية  رقم الترخيص  رقم الحساب ال نكي  ال ر  من الت رع   يجب أن الإعلان : مواصفات الإعلان  -2

 الفئة المستفيدة  قيمة الم لغ المستهدف  مدة جمع الت رع  ووسائل التواصل. 
 الالتزام بالآداب العامة والذوق في التصميم.  -3
 يجوز است دام وسطا  مرخصين بعد موافقة المركز  مع وجود عقد مكتوب يوضح الصلاعيات والتكاليف. : الوسطا   -4
 ما يلي: الجمعيةيحظر على : سابعا

 ميداعات أو عوالات أو شيكات من خارج المملكة ملا بعد موافقة المركز والجهات ذات العلاقة. أية ق ول   -1
 .بذلك تصريحما لم يكن هناك جمع الت رعات النقدية    -2
 ميصال أو صرف الت رعات لأي ش ص أو جهة خارج المملكة ملا بعد موافقة المجلس والجهات ذات العلاقة.   -3

 الرقابة وضبط الجودة : الباب الثالث
 التوثيق والسجلات   -1

 .تو يق جميع الت رعات المالية والعينية وإصدار ميصالات رسمية للمت رعين - أ
 .الاعتفاظ بالمستندات الداعمة وجميع سجلات الإعلان وجمع الت رعات -ب
 ( سنوات.10الاعتفاظ بالو ائق والمستندات والسجلات بما لا يقل عن )  -ج

 القياس والمتابعة وتقييم الأداء  -2
 .متابعة وصول الت رعات للمستفيد النهائي وفق ال ر  المحدد - أ
 .است دام مؤشرات أدا  مثل عدد الت رعات ونوعها  ونسبة الالتزام بالصرف -ب
 .معداد تقارير دورية للمركز الوطني للقطاع غير الربحي -ج



 

 المراجعة الداخلية والتدقيق   -3
 .مجرا  مراجعات دورية للسجلات المالية والإدارية للتأكد من الالتزام بالترخيص وخطة العمل - أ
 .رفع تقارير المراجعة للإدارة العليا ومجلس الإدارة لات اذ الإجرا ات المناسبة -ب

 إدارة حالات عدم المطابقة والإجراءات التصحيحية  -4
 .تحديد أي عالات م الفة وات اذ مجرا ات تصحيحية فورية - أ
 .تو يق الإجرا ات وتصحيح السياسات لمنع تكرار الم الفات وضمان التحسين المستمر -ب

 التقارير والمتابعة:  -5
 تلتزم الجمعية بإعداد التقارير باللكل والمحتوى الذي تطلبه الجهات المعنية. 

 تقرير مالي نصف سنوي يوضح أوجه الصرف والمبالغ الفائ ة للملاريع التي تزيد مدتها عن سنة. - أ
 أشهر مذا كانت مدة الترخيص أطول. 6يوما من انتها  الترخيص أو كل  30تقرير عن جمع الت رعات خلال  -ب
 أشهر مذا كانت مدة الصرف أطول.  6يوما من انتها  الصرف أو كل  30تقرير عن صرف الت رعات خلال  -ج

 التطوير والتمكين : الباب الرابع
 المراجعة الدورية وتحديث السياسة   -1

 .تقوم الجمعية بمراجعة سياسة جمع الت رعات بلكل دوري ل مان مواك تها للأنظمة والتعليمات الجديدة - أ
 .تحديد مواعيد دورية )سنوية أو عسب الحاجة( لتقييم فعالية السياسة وكفا ة تط يقها -ب
تحديث السياسات والإجرا ات ل مان التحسين المستمر  ومعالجة أي قصور أو   رات تم تحديدها خلال   -ج

 .المراجعة أو التقارير الداخلية
 تعت ر نتائج المراجعة والتقارير المالية والإدارية أساسا لتحديث السياسة وتحسين الإجرا ات - د

 التدريب وبناء القدرات  -2
 بجمع الت رعات ل مان فهم السياسات والإجرا ات. للمعنيينتلتزم الجمعية بتنظيم برامج تدري ية دورية   - أ
 تعزيز القدرات المهنية والفنية في المجالات المتعلقة بإدارة الت رعات والالتزام باللفاءية وأف ل الممارسات. -ب
 .تقييم أ ر التدريب وتحديث ال رامج بما يتوافق مع الت يرات التلريعية واعتياجات الجمعية. -ج

 :وسريان السياسة الاعتمادالباب الخامس 
هـ  1447  /03  /25 الذي عقد في يوم الأربعا   م2025لعام  ( 5)  مجلس الإدارة رقمفي اجتماع  النس ةهذه  تم اعتماد  -1

 . م 2025 / 09  /17الموافق  
 من تاري ه.  بهذه السياسةي دأ العمل   -2

 رئيس مجلس الإدارة 

 
 أنــس بــن مـحـمـــد الـســلـيـــم

 


