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 فهرس   
 العنىان  الصفحت 

 الهٌكل التنظٌمً 2

 مجال التطبٌق  3

 البنود المستثناة فً المواصفة 4

 مخطط التفاعل بٌن العملٌات 5

 لجمعٌة طهور الرئٌسٌة ) داخلٌة وخارجٌة ( الوثائق  6

 الرئٌسٌة ) داخلٌة وخارجٌة ( لمركز طهور للعلاج الطبٌعً و التأهٌلالوثائق  01

 الوثائق الرئٌسٌة لمركز الشٌخ منصور التركً للكشف المبكر  00

 وثائق نظام إدارة الجودة 02
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 01ْٛكم سلى : 

 و  2023/  05/  23تبسٚخ الإطذاس : 

 الجمعٌة العمومٌة

 مجلس الإدارة

 الإدارة التنفٌذٌة

 التدقٌق والمراجعة الداخلٌةلجنة 

المساعد للشؤون 
 الاجتماعٌة

المساعد للشؤون 
 الطبٌة والصحٌة

التسوٌق وتنمٌة 
 الموارد المالٌة

 إدارة التطوع
المساعد للشؤون 
 الإدارٌة والمالٌة

 إدارة التطوٌر

 التخطٌط والجودة

التدقٌق والمراجعة 

 الداخلٌة

 التدرٌب

 والتثقٌفالتوعٌة 

الخدمات الاجتماعٌة 
 للمرضى

الاستشارات النفسٌة 
 والاجتماعٌة

 البرامج والمشارٌع

 مكتب التنسٌق الخارجً

 لجنة البرامج والأنشطة

 لجنة التخطٌط والتطوٌر

 لجنة تنمٌة الموارد

 اللجنة التنفٌذٌة

 لجنة إدارة المخاطر

العلاقات العامة والاتصال 
 المؤسسً

 الاتصالات الإدارٌة

 الخدمات المساندة

 الإدارة المالٌة

 الموارد البشرٌة

فندق الخزامى 
 الاستشفائً

 التأهٌل والعلاج الطبٌعً

 الرعاٌة الطبٌة

 الأشعة والكشف المبكر

 التغذٌة

 العٌادة النفسٌة

 الرعاٌة المنزلٌة

 لجنة الإشراف على مركز طهور

 المعلوماتتقنٌة 

 م2023الهيكل التنظيمي لجمعيت طهىر لرعايت ومساندة مرضى السرطان  لعام 
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  يجبل تطبٛك َظبو إداسة انجٕدة 

مدٌنة ب جمعٌة طهور لرعاٌة ومساندة مرضى السرطان  ضمن المقر الرئٌسً للجمعٌة  جمٌع أنشطة عملٌات ٌغطً هذا الدلٌل

 جمٌع الخدمات ، وٌستوفً متطلبات المواصفة القٌاسٌة الدولٌةعنٌزة، وٌطبق على 

ISO   :9001:2015  .والقوانٌن والمتطلبات الرسمٌة المطبقة 
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  1001-2015انبُٕد انًغتثُبة يٍ انًٕاطفت انمٛبعٛت انذٔنٛت أٚضٔ 

 عجت الاعزض٘بء اُج٘ذ 

 يٕاسد انًشالبت ٔ انمٛبط  5.1.5 

 نٛظ نٓب ػلالت بطبٛؼت ػًم انجًؼٛت

 انتظًٛى ٔ انتطٕٚش 2.3.2

 يًتهكبث انؼًلاء 2.5.3

 انًذبفظت ػهٗ انًخشجبث أثُبء ػًهٛبث الإَتبج  2.5.4

 الإفشاج ػٍ انًُتجبث ٔ انخذيبث  2.6
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 انؼًهٛبث انًغبَذة

 انتغٕٚك ٔانششاكبث

الأَظًت  الاتظبلاث الإداسٚت

 الإنكتشَٔٛت

انتغزٚت انشاجؼت يٍ 

 الأطشاف انًٓتًت

تخطٛط َظبو 

 إداسة انجٕدة

 يشاجؼت الإداسة

 

انتذلٛك 

 انذاخهٙ

انؼلالبث انؼبيت ٔ 

 الإػلاو

 تالإجشاءاث انتظذٛذٛ انشطذ ٔانمٛبط ٔانتذهٛم ٔانتمٛٛى

 انتذمك يٍ انخذيبث

انتذسٚب ٔ  

 انتٕظٛف

انؼًلاء  ثيتطهبب

راث  ٔالأطشاف

 الاْتًبو

انًتطهببث 

انمبََٕٛت 

 تٔانتششٚؼٛ

 انًشتشٚبث

 ع٤ٔغ الأؽشاف أُؼ٤٘خ
 / اُؼ٤ِٔبد الاعضاء  

 (خبسع٤خ / داخ٤ِخ)

اَشبء ٔضبط ٔتذذٚث 

 انًؼهٕيبث انًٕثمت

 خذيبث انجًؼٛت 

 

 دفع 

 الأطُبف 

 

انظٛبَت ٔبٛئت 

 تشغٛم انؼًهٛبث

 

 ISO 9001:2015نظام إدارة الجىدة 
 انؼًهٛبثيخطط تفبػم 
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 ٔثبئك داخهٛت

 ٔثبئك خبسجٛت
 عٛبعت تًٛض عٛبعت آنٛت َظبو دنٛم لبئًت يٛثبق لائذت

15 1 1 5 5 5 14 11 14 
        

 سيض انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت انفئت 
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive  تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس انختى 

1 
 نٕائخ 

 

 2022/06/01 1433/02/08 00/04 بذٌٔ --  01لائذت:  ُغٔؼ٤خ ؽٜٞس ثؼ٤٘ضح اُلائؾخ الأعبع٤خ 1

  1437/05/28 00/01 بذٌٔ --  02لائذت :  لائؾخ أُٞاسد اُجشش٣خ ٝر٘ظ٤ْ اُؼَٔ 2

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  03لائذت :  ٓغِظ الإداسحلائؾخ  3
  2021/02/01 00/02 بذٌٔ --  04لائذت :  لائؾخ اُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ 4

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  05لائذت :  لائؾخ ؽلع اُٞصبئن ٝأٌُبرجبد ٝاُغغلاد اُخبطخ 5

 2022/03/21 2015/09/06 00/04 بذٌٔ --  06لائذت :  اُغٔؼ٤خلائؾخ أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ خذٓبد  6

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  05لائذت :  لائؾخ اُؾًٞٔخ 7

 2022/03/21 2021/02/01 00/02 بذٌٔ --  02لائذت :  اُلائؾخ أُب٤ُخ 8
 2022/03/21 2021/02/01 00/02 بذٌٔ --  01لائذت :  لائؾخ أُشزش٣بد 9

 2022/03/21 2016/02/07 00/02 بذٌٔ --  10لائذت :  ٝاخزظبطبرٜب لائؾخ اُِغ٘خ اُز٘ل٤ز٣خ 11

  2023/03/21 00/01 بذٌٔ --  11لائذت :  ئداسح أُخبؽشلائؾخ ُغ٘خ  11
  2022/12/06 00/01 بذٌٔ --  12لائذت :  لائؾخ اُزذه٤ن ٝأُشاعؼخ اُذاخ٤ِخ 12

  2023/03/21 00/01 بذٌٔ --  13لائذت :  أُٞاسد أُب٤ُخ ٝالاعزضٔبسلائؾخ ُغ٘خ  13
  2023/03/21 00/01 بذٌٔ --  14لائذت :  لائؾخ ُغ٘خ اُزخط٤ؾ ٝاُزط٣ٞش 14
  2023/03/21 00/01 بذٌٔ --  15لائذت :  لائؾخ ُغ٘خ اُزذه٤ن ٝأُشاعؼخ اُذاخ٤ِخ 15

 2022/03/21 2019/12/24 00/03 بذٌٔ --  10ميثاق :  لمعاممين في الجمعيةالميثاق الأخلاقي  1 يٛثبق  2

  2020/05/12 00/01 بذٌٔ --  10قائمة : قائمة صلاحيات مجمس الإدارة  1 لبئًت 3

 دنٛم 4

 2022/03/21 2020/05/12 00/02 بذٌٔ --  01دنٛم :  د٤َُ اُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ الإداس٣خ  1
  2023/03/21 00/01 بذٌٔ --  04دنٛم :  اُذاُخ ػ٠ِ شجٜخ ؿغَ أٓٞاٍد٤َُ أُإششاد  2
 2022/06/06 2019/04/02 01/01 بذٌٔ --  03دنٛم :  د٤َُ ٝصبئن ٗظبّ ئداسح اُغٞدح  3

  2023/03/21 00/01 بذٌٔ --  05دنٛم :  د٤َُ أُٞظق اُغذ٣ذ 4
  2022/09/15 00/01 بذٌٔ --  06دنٛم :  د٤َُ اُزؼبَٓ ٓغ صوبكخ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١  5
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 سيض انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت انفئت 
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive  تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس انختى 

 َظبو  5

 2022/03/21 2020/05/12 00/02 بذٌٔ --  10نظام :  نظام الرقابة والمراجعة الداخمية 1

 2022/03/21 2018/10/01 00/02 بذٌٔ --  10نظام :   غير السعوديين نظام خدمة المستفيدين 2

 2022/03/21 2018/01/30 00/02 بذٌٔ --  10نظام :  في جمعية طهور لرعاية السرطان  نظام الانتداب 3

 2022/03/21 2018/01/30 00/03 بذٌٔ --  10نظام :  نظام العلاوة السنوية 4

 2022/03/21 2017/03/29 00/02 بذٌٔ --  10نظام :  الموظف المتميزنظام جائزة  5

 آنٛت 6

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10آلية :  آلية تشكيل المجان 1

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10آلية :  آلية العضوية في الجمعية  2

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10آلية :  آلية إدارة المتطوعين 3

 2022/03/21 2017/08/14 00/03 بذٌٔ --  10آلية :  آلية تعيين المدير التنفيذي والموظفين 4

 2022/03/21 2019/12/24 00/02 بذٌٔ --  10آلية :  آلية فتح الفروع 5

 2022/03/21 2019/12/24 00/02 بذٌٔ --  10آلية :  آلية تعريف العضو الجديد في مجمس الإدارة 6

  2022/08/31 00/01 بذٌٔ --  05آنٛت :  آ٤ُخ اُزؾون ٖٓ اعزؾوبم أُغزل٤ذ ُِخذٓخ 7

 ع٤بعخ 5

تلافها 1  2022/03/21 2017/06/06 00/02 بذٌٔ --  10سياسة :  سياسة الاحتفاظ بالوثائق وا 

 2022/03/21 2017/06/06 00/02 بذٌٔ --  10سياسة :  الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغاتسياسة  2

 2022/03/21 2017/06/06 00/02 بذٌٔ --  10سياسة :  سياسة تعارض المصالح  3

  2022/03/21 00/02 بذٌٔ --  10سياسة :  سياسة خصوصية البيانات 4

 2022/03/21 2020/05/12 00/02 بذٌٔ --  10سياسة :  سياسة الوقاية من غسل الأموال وتمويل الإرهاب 5

 2022/03/21 2021/01/25 00/02 بذٌٔ --  10سياسة:  سياسة الرقابة والمراجعة الداخمية 6

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  17سياسة :  سياسة صرف الرواتب والأجور 7

 2022/03/21 2019/12/24 00/02 بذٌٔ --  10سياسة :  سياسة جمع التبرعات 8

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة :  وأصحاب المصمحةتنظيم العلاقة مع المستفيدين  ياسةس 9

 2022/03/21 2021/02/01 00/02 بذٌٔ --  01سياسة :  سياسة الاستثمار 11
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 سيض انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت انفئت 
تٕفشِ 
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 ع٤بعخ 5

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة :  سياسة الإعلام 11

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة :  سياسة الصرف عمى البرامج والأنشطة 12

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة :  سياسة الإبداع والابتكار 13

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00: سياسة  سياسة مصفوفة الصلاحيات  14

2 
ع٤بعخ 

 ر٤ٔض

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  سياسة القيادة والتغيير  والتطوير  1

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  سياسة الاستراتيجية ونشرها وتقييمها  2

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  سياسة إدارة العلاقة مع أصحاب المصمحة   3

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  البشرية والاحتياجات سياسة تخطيط الموارد 4

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  سياسة المكافآت والحوافز   5

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  17سياسة تميز:  سياسة التدريب والتعمم  6

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  سياسة تمكين العاممين وتكافؤ الفرص  7

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  10سياسة تميز:  سياسة التطوع  8

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  01سياسة تميز:  سياسة الاستثمار المالي  9

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة تميز:  المالية التسويق وتنمية المواردسياسة  11

دارتها  11   2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة تميز:  سياسة تنمية الأوقاف وا 

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة تميز:  سياسة لإدارة الموارد المادية والممتمكات 12

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة تميز:  إدارة التقنية وأمن المعموماتسياسة  13

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة تميز:  سياسة إدارة المعرفة والابتكار 14

دارة العممياتسياسة  15   2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  00سياسة تميز:   تصميم وا 

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  15عٛبعت تًٛض:  اُخذٓبد ُٔغزل٤ذ٣ٖع٤بعخ رظ٤ْٔ ٝرط٣ٞش  16

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  12عٛبعت تًٛض:  ع٤بعخ اُزؾغ٤ٖ ٝاُو٤بط 17

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  11عٛبعت تًٛض:  ع٤بعخ الارظبٍ ٝاُزٞاطَ ٓغ أُؼ٤٤ٖ٘ 18

  2022/03/21 00/01 بذٌٔ --  20عٛبعت تًٛض:  ع٤بعخ اُؾًٞٔخ 19



 رب (6/8/23)لإػبكخ اُج٤بٗبد   ربس٣خ اُزؾذ٣ش وثائق الجمعيت حسب إجراءاث نظام إدارة الجىدة  دليل

 

 

  

9 

 

 

 

 

 
 

  

 إحصائيت وثائق جمعيت  طهىر الداخليت و الخارجيت  

 سيض انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت انفئت 
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive  تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس انختى 

1 
ٔثٛمت 

 خبسجٛت 

  1426/08/23 7 بذٌٔ --  6وثيقة خارجية :  وتعديلاته 6241نظام العمل السعودي لعام  1

  1440/04/11 -- بذٌٔ --  4وثيقة خارجية :  اللائحة التنفيذية لنظام العمل وممحقاتها 2

 1437/02/19 2 بذٌٔ --  3وثيقة خارجية :  نظام الجمعيات والمؤسسات الأهمية 3
 

  1437/06/11 -- بذٌٔ --  2وثيقة خارجية :  هميةاللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأ 4

5 
اللائحة المنظمة لمعلاقة بين وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 الأهمية. لجهات المشرفة فنيا عمى الجمعياتوا
 1440 -- بذٌٔ --  5وثيقة خارجية : 

 

  2018،1439 -- بذٌٔ --  1وثيقة خارجية :  الميثاق الأخلاقي لمعاممين في القطاع غير الربحي 6

7 
اللائحة التنفيذية )المعدلة( لنظام الضمان الصحي التعاوني بالمممكة 

 العربية السعودية
 1435/04/13 -- بذٌٔ --  7وثيقة خارجية : 

 

  1439/02/05 -- بذٌٔ --  8وثيقة خارجية :  نظام مكافحة غسل الأموال 8

  1433/05/11 -- بذٌٔ --  9وثيقة خارجية :  غسل الأموالاللائحة التنفيذية لنظام مكافحة  9

  -- -- بذٌٔ --  61وثيقة خارجية :  د حوكمة الجمعيات الأهميةموا 11

  -- -- بذٌٔ --  66وثيقة خارجية :   حوكمة الجمعيات الأهمية قواعد 11

  -- -- بذٌٔ --  64وثيقة خارجية :  وثيقة حقوق المرضى ومرافقيهم وواجباتهم  12

  2019 -- بذٌٔ --  63وثيقة خارجية : حقوق مرضى السرطان ومرضى السرطان اليافعين 13

 2017/3 1987 5 بذٌٔ --  62وثيقة خارجية :  9116-4165مواصفة الايزو  14
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 إحصائيت وثائق مركز طهىر للعلاج الطبيعي و التأهيل   
 

 انٕثبئك انخبسجٛت  انٕثبئك انذاخهٛت 

 لائذت  عٛبعت  دنٛم 

2 1 1 
        

 سٓض اُٞص٤وخ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ اُلئخ 
رٞكشٙ 

 ثبُٔٞهغ
Drive  ْاُخز 

سهْ 

 الاطذاس
 ربس٣خ اُزؼذ٣َ ربس٣خ الاطذاس

 دنٛم 1

  --  00/01 2022/04/01 10دلٌل:  الدلٌل التشغٌلً لمركز طهور للتأهٌل 1
 

  --  00/01 2022/04/01 10دلٌل:  الدلٌل الارشادي لبروتوكولات العلاج المعتمدة 2
 

  --  00/01 2022/04/01 10سٌاسة:  سٌاسات واجراءات مركز طهور للتأهٌل 1 عٛبعت  2
 

3 
ٔثٛمت 

 خبسجٛت 
  --  00/03 1423/11/03 10لائحة:  لائحة المؤسسات الصحٌة الخاصة 1
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 إحصائيت وثائق مركز الشيخ منصىر التركي للكشف المبكر   
 

 انٕثبئك انخبسجٛت 

 21 عٛبعت 
        

 سٓض اُٞص٤وخ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ اُلئخ 
رٞكشٙ 

 ثبُٔٞهغ
Drive  ْاُخز 

سهْ 

 الاطذاس
 ربس٣خ اُزؼذ٣َ ربس٣خ الاطذاس

 عٛبعت 

  T-RAY-PY-02  --  00/01 2022/09/15 السلامة من الإشعاع 1

  T-RAY-PY-03  --  00/01 2022/09/15 استقبال المرضى و ترتٌب الفحوصات 2

  T-RAY-PY-04  --  00/01 2022/09/15 احتٌاطات مكافحة العدوى 3

  T-RAY-PY-05  --  00/03 2022/09/15 التحضٌر لفحص الأشعة السٌنٌة 4

  T-RAY-PY-06  --  00/01 2022/09/15 تحضٌر الأطفال لفحص الأشعة السٌنٌة 5

  T-RAY-PY-07  --  00/01 2022/09/15 التعامل الأمن و التخلص من الأدوات الحادة 6

  T-RAY-PY-08  --  00/01 2022/09/15 (MRIالتحضٌر لفحص الرنٌن المغناطٌسً ) 7

  T-RAY-PY-09  --  00/01 2022/09/15 الخوف من نتائج فحص الأشعة 8

  T-RAY-PY-10  --  00/01 2022/09/15 إرشادات مكافحة العدوى 9

  T-RAY-PY-11  --  00/01 2022/09/15 تحضٌر الأطفال لفحص الأشعة السٌنٌة 11

  T-RAY-PY-12  --  00/01 2022/09/15 التعامل مع الكتان المتسخ و النظٌف 11

  T-RAY-PY-13  --  00/01 2022/09/15 التقارٌرجدولة الفحوصات و  12

  T-RAY-PY-14  --  00/01 2022/09/15 الدلٌل الإرشادي الصحٌح فً تقدٌم فحص الأشعة / الموجات فوق الصوتٌة 13

  T-RAY-PY-15  --  00/01 2022/09/15 التدبٌر المنزلً 14

  T-RAY-PY-16  --  00/01 2022/09/15 اختٌار المطهرات 15

  T-RAY-PY-17  --  00/01 2022/09/15 احتٌاطات قٌاسٌة 16

  T-RAY-PY-18  --  00/01 2022/09/15 نظافة الٌد )تعقٌم الٌد( 17

  T-RAY-PY-19  --  00/01 2022/09/15 الاحتفاظ بالسجلات 18

  T-RAY-PY-20  --  00/01 2022/09/15 مكافحة العدوى فً قسم خدمة التعقٌم المركزي 19

  T-RAY-PY-21  --  00/01 2022/09/15 جهاز ٌستخدم مرة واحدة 21

  T-RAY-PY-22  --  00/01 2022/09/15 (CTتحضٌر لفحص الأشعة المقطعٌة ) 21
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 ) الإجراءاث ( بيان حالت وثائق نظام إدارة الجىدة 
 29رْ اػزٔبدٙ /  14ثؾبعخ ُزؼذ٣َ /   3رؾذ أُشاعؼخ /     2ُْ ٣٘لز /  

ك٢ ػ٤ِٔبد اُغٔؼ٤خ ٝٗٔبرعٜب ٣ٝزْ ئٗغبصٙ  ٛزا اُج٤بٕ ٗبرظ ػٖ أُشاعؼخ اُشٜش٣خ ُلإعشاءاد ٣ٝؼذ ٓإشش ئ٣غبث٢ ُزؾغ٤ٖ أُغزٔش, ٣ٝٞػؼ ؽبُخ اُٞصبئن ث٘بء ػ٠ِ اُزؼذ٣لاد ٝ اُزطٞس

 أُشاعؼخ , اُزؼذ٣َ ( ئ٠ُ ٓ٘لز .ثذٝس٣خ ٗظق ع١ٞ٘ ٝرؾ٣َٞ ؽبُخ الإعشاءاد ) ُْ ر٘لز , رؾذ 

 نظام إدارة الجىدة   إحصائيت وثائق

 ٗٔٞرط ئعشاء  رؼ٤ِٔبد د٤َُ

1 2 45 334 

 

 الإداسة انتببؼت   الإداسة سيض

 انًذٚش انتُفٛز٘  يجهظ الإداسة  انجًؼٛت انؼًٕيٛت  01

 

 سلى انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت َٕع انٕثٛمت ( 01انفئت )
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive Word تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس 

 يجهظ الإداسة  1

     P :01-01   اُؾٌٞٓخ ٝرؼبسة أُظبُؼ  عشاءئ 1

  ٗٔٞرط
  F:01-01-01    00/01 2020/06/01 رؼٜذ ٝئهشاس ثبلاؽلاع ػ٠ِ ع٤بعخ رؼبسة أُظبُؼ 1

  F:01-01-02    00/01 2020/06/01 الإكظبػ ػٖ ٓظِؾخ  2

2 
انهجبٌ 

 انتُفٛزٚت  

     P :01-02   اُِغبٕ اُز٘ل٤ز٣خ  ئعشاء 2

  F:01-02-01    00/01 2021/11/09 هشاس رش٤ٌَ ُغ٘خ داخ٤ِخ 1 ٗٔٞرط 
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  انتببؼتالإداسة  سيض الإداسة 

  إداسة انتطٕٚش   02

 سلى انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت َٕع انٕثٛمت انمغى الإداساث
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive Word تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس 

إداسة 

 انتطٕٚش

(02) 

 انجٕدة

 P :02-01    01/01 2019/04/02 2021/05/13 انجٕدةٔعجلاث ضبط ٔثبئك  شاءجإ 1

  I:02-01-01    00/01 2019/04/01 تشيٛض ٔتشلٛى ٔثبئك َظبو إداسة انجٕدة تؼهًٛبث 1

 ًَٕرج

 F:02-01-01    01/01 2019/04/02 2019/11/06 ؽِت ئعشاء ػ٤ِٔبد ػ٠ِ ٝصبئن اُغٞدح 1

  F:02-01-02    00/01 2019/04/02 عغَ ؽظش عغلاد اُغٞدح 2

  F:02-01-03    00/01 2019/04/02 عغَ رغ٤ِْ ٝصبئن اُغٞدح 3

  F:02-01-04    00/01 2019/04/02 عغَ اُٞصبئن أُِـبح 4

 F:02-01-05    01/01 2019/04/02 2022/06/27 ُشئ٤غ٤خعغَ اُٞصبئن ا 5

 Word F:02-01-06    01/01 2019/04/02 2019/11/06رؼٜذ لاعزخذاّ ٗٔبرط اُغٞدح ثظ٤ـخ  6

  F:02-01-07    00/01 2019/04/02 عغَ ؽِجبد اُؼ٤ِٔبد ػ٠ِ اُٞصبئن 7

  F:02-01-08    00/01 2022/03/24 عغَ اُٞصبئن أُإسشلخ  8

 P :02-02    01/01 2019/04/16 2020/05/14 إجشاء عٛبق انجًؼٛت ٔالأطشاف انًٓتًت اءإجش 2

 ًَٕرج

 F:02-02-01    01/01 2019/04/16 2023/01/29 رؾذ٣ذ الأؽشاف أُٜزٔخ ثؼَٔ اُغٔؼ٤خ 1

 F:02-02-02    01/01 2019/04/16 2020/05/14 تذهٛم انؼٕايم انذاخهٛت انًؤثشة ػهٗ أػًبل انجًؼٛت 2

3 
رؾ٤َِ اُؼٞآَ اُخبسع٤خ أُإصشح ػ٠ِ أػٔبٍ 

 اُغٔؼ٤خ
F:02-02-03    01/01 2019/04/16 2020/05/14 

  F:02-02-04    00/01 2020/05/14 ٝرذاخِٜب الإداساد رؾذ٣ذ ػ٤ِٔبد 4

  F:02-02-05    00/01 2020/05/14 رؾ٤َِ ػ٤ِٔبد ٗظبّ ئداسح اُغٞدح 5



 رب (6/8/23)لإػبكخ اُج٤بٗبد   ربس٣خ اُزؾذ٣ش وثائق الجمعيت حسب إجراءاث نظام إدارة الجىدة  دليل

 

 

  

14 

 

 

 

إداسة 

 انتطٕٚش

(02) 

 نجٕدةا

 P :02-03    01/01 2019/09/18 2020/05/17 إجشاء ضبط عٛبعت ٔأْذاف انجٕدة ٔانتخطٛط نتُفٛزْب إجشاء 3

 ًَٕرج

  F:02-03-01    00/01 2019/09/18 ع٤بعخ اُغٞدح  1

  F:02-03-02    00/01 2019/09/18 ف اُغٞدح أٛذا 2

 F:02-03-03    01/01 2019/09/18 2020/05/17 ٗشش ع٤بعخ اُغٞدح ٝ اُزؼش٣ق ثٜب خطخ 3

 نتذسٚبا

  P :02-04    00/01 2022/09/01 إجشاء انًغشح إجشاء 4

 ًٕرج َ 

  2F:0    00/01 2022/01/03-40-10 ُشٜش        ُؼبّ عغَ كؼب٤ُبد أُغشػ 1

  2F:0    00/01 2022/02/08-40-20 اعزخذاّ أُغشػ لإهبٓخ كؼب٤ُخ داخ٤ِخؽِت  2

3 
ُغٜخ ؽِت اعزخذاّ أُغشػ لإهبٓخ كؼب٤ُخ 

 خبسع٤خ
30-40-2F:0    00/01 2022/02/08  

 2F:0    01/01 2022/02/08 2023/02/02-40-40 دػْ ُٞعغز٢ ٖٓ ئداسح اُخذٓبد أُغبٗذح ؽِت  4

5 
ؽِت دػْ ُٞعغز٢ ٖٓ ئداسح اُؼلاهبد اُؼبٓخ ٝ 

 الارظبٍ أُإعغ٢
50-40-2F:0    01/01 2022/02/08 2023/02/02 

  2F:0    00/01 2022/02/10-40-60 ػوذ اعزئغبس أُغشػ  6

 انجٕدة

  P :02-05    00/01 2020/11/29 انؼهٛباجتًبػبث الإداسة إجشاء  إجشاء 5

 ًَٕرج

  2F:0    00/01 2019/12/12-50-10 دػٞح ُؾؼٞس اعزٔبع 1

 F:02-05-02    01/01 2019/12/12 2022/01/19 اعزٔبع ٓؾؼش 2

  F:02-05-03    00/01 2019/12/12 بدرٞط٤بد الاعزٔبػٓزبثؼخ هشاساد  3

  F:02-05-04    00/01 2019/12/12 عذٍٝ الاعزٔبػبد اُشٜش٣خ 4

  P :02-06    00/01 2021/02/18 ٔانتشغٛهٙٔانتُفٛز٘ إجشاء انتخطٛط الاعتشاتٛجٙ  إجشاء 6

 ًَٕرج

1 
ض٢٘ٓ ُؼَٔ أػؼبء ُغ٘خ اُزخط٤ؾ اُغذٍٝ اُ

  F:02-06-01    00/01 2021/02/18 عزشار٤غ٢الإ

  F:02-06-02    00/01 2021/02/18 عزشار٤غ٢ أُغبٗذ لأػؼبء ُغ٘خ اُزخط٤ؾ الإ اُغذٍٝ اُض٢٘ٓ ُؼَٔ اُلش٣ن 2

  F:02-06-03    00/01 2021/02/18 ٓظلٞكخ رو٤٤ْ سعبُخ ٝ سؤ٣خ ٝ ه٤ْ اُغٔؼ٤خ  3
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إداسة 

 انتطٕٚش

(02) 

 ًَٕرج انجٕدة 

  F:02-06-04    00/01 2021/02/18 ٝص٤وخ اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ 4

  F:02-06-05    00/01 2021/02/18 رو٤٤ْ اُٜذف الاعزشار٤غ٢ ٝٓجبدسارٚ 5

 F:02-06-06    00/01 2021/02/18 2022/01/23 ٝص٤وخ اُخطخ اُزشـ٤ِ٤خ  6

 F:02-06-07    02/01 2021/02/18 2022/01/23 ُؼبّ       ّ اُخطخ اُزشـ٤ِ٤خ 5

 F:02-06-08    01/01 2021/02/18 2021/12/22 لأٗشطخ اُخطخ اُزشـ٤ِ٤خ اُزوش٣ش اُشثغ ع١ٞ٘ 2

  F:02-06-09    00/01 2021/02/18 كشص اُزؾغ٤ٖر٘ل٤ز ٓزبثؼخ  1

 تذسٚبان

 P :02-07    02/01 2020/01/28 2022/06/27 إجشاء انتذسٚب إجشاء 5

 ًَٕرج

  F:02-07-01    00/01 2020/01/28 ؽظش الاؽز٤بط اُزذس٣ج٢ 1

 F:02-07-02    01/01 2020/01/28 2021/01/05 اُزشش٤ؼ ُِجشآظ اُزذس٣ج٤خ 2

  F:02-07-03    00/01 2020/01/28 عذاٍٝ اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ 3

 F:02-07-04    01/01 2020/01/28 2021/12/28 ُٔٞظل٢ اُغٔؼ٤خ ًشق ؽؼٞس ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ 4

  F:02-07-05    00/01 2020/01/28 روش٣ش ر٘ل٤ز ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ 5

  F:02-07-06    00/01 2020/01/28 خبسع٢ روش٣ش ؽؼٞس ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ 6

 F:02-07-07    01/01 2020/01/28 2022/02/06 رو٤٤ْ اُجشٗبٓظ اُزذس٣ج٢ 5

 F:02-07-08    01/01 2021/12/28 2022/06/06 ؽِت اشزشاى ك٢ ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ 2

 F:02-07-09    01/01 2021/12/28 2021/06/23 رشش٤ؼ ٓغزل٤ذ ُجشٗبٓظ رذس٣ج٢ 1

  F:02-07-10    00/01 2021/12/28 ًشق ؽؼٞس ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ ٖٓ خبسط اُغٔؼ٤خ 10

  F:02-07-11    00/01 2022/03/06 ارلبه٤خ ر٘ل٤ز ثشآظ رذس٣ج٤خ ٓشزشًخ 11

  F:02-07-12    00/01 2022/05/25 روش٣ش اهبٓخ ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ داخ٢ِ  12

13 
ٓزذسث٤ٖ ٖٓ خبسط ًشق ؽؼٞس ٝاٗظشاف 

  اُغٔؼ٤خ
F:02-07-13    01/01 2022/06/27 2022/09/07 



 رب (6/8/23)لإػبكخ اُج٤بٗبد   ربس٣خ اُزؾذ٣ش وثائق الجمعيت حسب إجراءاث نظام إدارة الجىدة  دليل

 

 

  

16 

 

 

إداسة 

 انتطٕٚش

(02) 

 انجٕدة

  P :02-08    00/01 2020/07/08 إجشاءاث انشكبٖٔ ٔانًمتشدبث ٔانشكش إجشاء 2

 ًَٕرج

 F:02-08-01    00/02 2020/04/15 2022/09/05 طٞد اُؼ٤َٔ   1

  F:02-08-02    00/01 2020/07/08 عغَ ث٤بٗبد اُشٌبٟٝ 2

  F:02-08-03    00/01 2020/07/08 أُوزشؽبدعغَ ث٤بٗبد  3

  F:02-08-04    00/01 2020/07/08 اُشٌشعغَ ث٤بٗبد  4

  F:02-08-05    00/01 2021/12/30 ه٤بط سػب أُغزل٤ذ٣ٖ ٝ أعشْٛ ػٖ اُغٔؼ٤خ  5

  F:02-08-06    00/01 2021/12/30 ه٤بط سػب أُٞظل٤ٖ ػٖ اُغٔؼ٤خ  6

5 
ه٤بط سػب أػؼبء اُغٔؼ٤خ ٝاُؼ٤ٓٞٔخ ٝ ٓغِظ 

 الإداسح ػٖ اُغٔؼ٤خ 
F:02-08-07    00/01 2021/12/30  

  F:02-08-08    00/01 2021/12/30 ه٤بط سػب اُذاػ٤ٖٔ ٝ أُزجشػ٤ٖ ػٖ اُغٔؼ٤خ  2

  F:02-08-09    00/01 2021/12/30 ه٤بط سػب اُششًبء ػٖ اُغٔؼ٤خ  1

  F:02-08-10    00/01 2022/01/25 ه٤بط سػب أُزطٞػ٤ٖ ػٖ اُغٔؼ٤خ  10

  F:02-08-11    00/01 2022/02/14 ؽِت اعزجبٗخ 11

  P :02-09    00/01 2020/08/24 إجشاء انًخبطش ٔ انفشص شاءإج 1

 ًَٕرج

  F:02-09-01    00/01 2020/08/24 ؽظش ٝرو٤٤ْ أُخبؽش 1

  F:02-09-02    00/01 2020/08/24 ؽظش ٝرو٤٤ْ اُلشص 2

 F:02-09-03    01/01 2020/08/24 2022/06/27 ٝاُلشص خطخ الاعزغبثخ 3

  F:02-09-04    00/01 2022/10/25 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز خطخ الاعزغبثخ ُِٔخبؽش ٝ اُلشص  4

  P :02-10    00/01 2020/08/25 إجشاء إداسة انتغٛٛش جشاءإ 10

  F:02-10-01    00/01 2020/08/25 رؾذ٣ذ اُزـ٤٤ش ٝرو٤٤ٔٚ ٝ اُزؾٌْ ثٚ 1 ًَٕرج

  P :02-11    00/01 2021/02/18 ضبط ػذو تطببك انًخشجبث إجشاء  إجشاء 11

 ًَٕرج
 F:02-11-01    01/01 2021/02/18 2021/03/14 ٔطبثوخ اُروش٣ش ؽبُخ ػذّ  1

 F:02-11-02    01/01 2021/02/18 2021/03/14 ُؼبّ     ؽبلاد ػذّ أُطبثوخعغَ   2
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ة إداس

 انتطٕٚش

(02) 

 انجٕدة

  P :02-12    00/01 2021/02/03 إجشاء الإجشاءاث انتظذٛذٛت  إجشاء 12

 ًَٕرج
 F:02-12-01    01/01 2021/02/03 2021/03/14 ؽِت ئعشاء رظؾ٤ؾ٢ 1

  F:02-12-02    00/01 2021/02/03 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز الإعشاءاد اُزظؾ٤ؾ٤خ  2

 ٚشانتطٕ

  P :02-13    00/01 2021/03/15 إجشاء إداسة انًؼشفت  إجشاء 13

 ًَٕرج

  F:02-13-01    00/01 2021/03/15 ثبُغٔؼ٤خ  خعغَ أُؼبسف اُخبط 1

  F:02-13-02    00/01 2021/03/15 أُظبدس اُذاخ٤ِخ ٝ اُخبسع٤خ ُِٔؼبسف  2

  F:02-13-03    00/01 2021/03/15 ؽِت رٞك٤ش ٓؼبسف 3

 ةانجٕد

  P :02-14    00/01 2021/01/05 إجشاء انًشاجؼت انذاخهٛت إجشاء 14

 ًَٕرج

 F:02-14-01    01/01 2021/01/05 2021/03/14 ُؼبّ   اُخطخ  اُغ٣ٞ٘خ ُِٔشاعؼخ اُذاخ٤ِخ 1

  F:02-14-02    00/01 2021/01/05 اخطبس ثٔشاعؼخ داخ٤ِخ 2

  F:02-14-03    00/01 2021/01/05 هبئٔخ أُشاعؼخ اُذاخ٤ِخ 3

  F:02-14-04    00/01 2021/01/05 ٗزبئظ أُشاعؼخ اُذاخ٤ِخ 4

 F:02-14-05    02/01 2021/01/05 2023/06/04 اُذاخ٤ِخ ُِٔشاعؼخ اُٜ٘بئ٢ زوش٣شاُ 5

  P :02-16    00/01 2021/02/24 إجشاء تذهٛم انبٛبَبث ٔ انتذغٍٛ انًغتًش إجشاء 16

  P :02-17    00/01 2021/02/18 انؼًهٛبث أداء إجشاء لٛبط  إجشاء 15

 ًَٕرج
  F:02-17-01    00/01 2021/02/18 ه٤بط أداء ئداسح  1

  F:02-17-02    00/01 2022/10/02 ؽظبئ٤بد خذ٤ٓخ ٝٓب٤ُخ ئ 2

انشؤٌٔ 

 الإداسٚت
 الاتظبلاث

 الإداسٚت

  P :02-18    00/01 2021/03/16 إجشاء الاتظبلاث الإداسٚت  إجشاء 12

 ًَٕرج

 F:02-18-01    01/01 2021/03/16 2022/10/10 ٓزًشح داخ٤ِخ  1

 F:02-18-02    01/01 2021/03/16 2022/06/08 غغ٤َ ٝه٤ذ اُٞاسدر 2

 F:02-18-03    01/01 2021/03/16 2022/06/08 رغغ٤َ ٝه٤ذ اُظبدس 3
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  انتببؼتالإداسة  سيض الإداسة 

  الإداسة انفُٛت   03

 انمغى الإداساث
َٕع 

 انٕثٛمت
 سلى انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت

تٕفشِ 
 ببنًٕلغ

Drive Word تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس 

الإداسة 

 انفُٛت

(03) 

 انخذيبث

 الاجتًبػٛت 

  P :03-01    00/01 2020/11/01 إجشاء لبٕل انًغتفٛذ ٔ تمذٚى انخذيبث   إجشاء  1

 ًَٕرج

 F:03-01-01    01/01 2019/09/17 2023/07/23 اعزٔبسح ئػبٗخ ٗوَ ٝعلش  1

 F:03-01-02    01/01 2019/09/19 2022/10/25 ِت اعزض٘بء ؽبُخ ؽ 2

  pdf F:03-01-03    00/01 2019/09/19    )) رؾٍٞ ُظ٤ـخ دساعخ ؽبُخ  3

  F:03-01-05    00/01 2019/10/07 ُزؾبم  ثخذٓبد اُغٔؼ٤خ ؽِت ا 4

  F:03-01-06    00/01 2019/10/10 ح ئػبٗخ ئ٣غبس ٓ٘ضٍ سباعزٔ 5

  F:03-01-07    00/01 2019/12/17 ؽِت عذاد كبرٞسح ًٜشثبء  6

 F:03-01-08    01/01 2019/12/17 2020/07/23 ( 1خذٓبد ٝرأ٤ٖٓ اؽز٤بعبد أُغزل٤ذ٣ٖ )ؽِت  7

 F:03-01-09    01/01 2019/12/17 2022/02/07 (2ذٓبد ٝرأ٤ٖٓ اؽز٤بعبد أُغزل٤ذ٣ٖ )ؽِت خ 8

  F:03-01-10    00/01 2019/12/17 ٣بسح ٤ٓذا٤ٗخ ُِٔغزل٤ذ٣ٖ ؽِت ص 9

  F:03-01-11    00/01 2019/12/17 رٞك٤ش ػٔبُخ ٓ٘ض٤ُخ ؽِت  11

 F:03-01-12    01/01 2019/12/17 2020/05/18 خذٓبد ئ٣وبف ؽِت  11

  F:03-01-13    00/01 2020/02/11 ؽِت ٝع٤ِخ ٗوَ ُِٔغزل٤ذ٣ٖ  12

 F:03-01-15    01/01 2020/02/11 2023/07/23 أُشػ٠ أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ خذٓبد اُ٘وَ عغَ  13

 F:03-01-16    01/01 2020/02/16 2022/07/17 ِت رؾو٤ن ا٤٘ٓخ ؽ 14

 F:03-01-17    01/01 2020/02/16 2021/01/11 عغَ ئػبٗخ اُزـز٣خ اُظؾ٤خ  اُشٜش٣خ  15

 F:03-01-18    01/01 2020/02/16 2022/06/08 خذٓبد أُغزل٤ذ٣ٖعغَ ؽظش  16

  F:03-01-20    00/01 2020/02/17 ؽِت ر٘ل٤ز ٗشبؽ  17
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الإداسة 

 انفُٛت

(03) 

 انخذيبث

 الاجتًبػٛت 
1 

  F:03-01-21    00/01 2020/02/17 روش٣ش ر٘ل٤ز ٗشبؽ  18

 F:03-01-22    01/01 2020/12/09 2023/07/23  ٓزبثؼخ ؽبُخ 19

  F:03-01-23    00/01 2021/04/12 روش٣ش دساعخ ؽبُخ ٓش٣غ   21

 F:03-01-24    04/01 2021/04/29 2022/08/01 اُزوش٣ش اُشٜش١ لإداسح اُخذٓبد الاعزٔبػ٤خ   21

  F:03-01-26    00/01 2022/06/08 ؽِت ثذائَ رؼ٣ٞؼ٤خ   22

  F:03-01-27    00/01 2022/06/08 عغَ ؽظش ؽِجبد اُجذائَ اُزؼ٣ٞؼ٤خ  23

 F:03-01-28    02/01 2021/10/31 2023/01/03 اُزوش٣ش اُغ١ٞ٘ لإداسح اُخذٓبد الاعزٔبػ٤خ   24

25 
 عغَ ؽظش أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ اُغٔؼ٤خ ُخذٓخ ٝاؽذٙ

 ُؼبّ
F:03-01-29    01/01 2021/02/10 2022/06/08 

  F:03-01-31     00/01 2022/06/08 ؽظش اُٞك٤بد عغَ 26

  F:03-01-32     00/01 2022/06/08 عغَ اُض٣بساد ا٤ُٔذا٤ٗخ ُِٔغزل٤ذ٣ٖ  27

  F:03-01-33     00/01 2022/09/05 عغَ رغ٤ِْ أُؼبٓلاد أُب٤ُخ ا٢ٓٞ٤ُ ُلإداسح أُب٤ُخ  28

  F:03-01-34     00/01 2023/07/23 عغَ رغ٤ِْ أُغزِضٓبد  29
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الإداسة 

 انفُٛت

(03) 

انخذيبث 

 انطبٛت 

 انًغبَذة

  P :03-02    00/01 2020/11/01 انكشف انًبكش اثإجشاء إجشاء 2

 ًَٕرج 

 F:03-02-01    01/01 2020/01/27 2021/05/04 ٔجٌش اٌُشق اُؽِت ئعشاء   1

 F:03-02-02    01/01 2020/01/27 2021/09/01 ٔجٌش اٌُشق اُئؽبُخ ئعشاء  2

  F:03-02-03    00/01 2021/09/01 عغَ ٓٞاػ٤ذ اٌُشق أُجٌش  3

  F:03-02-04    00/01 2021/09/01 اٌُشق أُجٌش ػٖ عشؽبٕ اُضذ١ ) أُبٓٞعشاّ (   4

  F:03-02-05    00/01 2021/09/01 اُزوش٣ش اُطج٢   5

  F:03-02-06    00/01 2021/09/01 عغَ رغ٤ِْ ٗزبئظ اٌُشق أُجٌش   6

  F:03-02-07    00/01 2021/09/15 ثطبهخ ٓٞػذ  7

8 
بٗبد أُشاعؼ٤ٖ ُٔشًض اُش٤خ ٤اُغغَ اُطج٢ ُج

 ٓ٘ظٞس اُزش٢ً ٌُِشق أُجٌش
F:03-02-08    00/01 2022/06/08  

انخذيبث 

 الاجتًبػٛت

  P :03-03    00/01 2021/03/31 آنٛت انتٕاطم يغ انًغتفٛذٍٚ إجشاء  إجشاء 3

  F:03-03-01    00/01 2021/03/31 هبػذح ث٤بٗبد ٓشػ٠ اُغشؽبٕ ثغٔؼ٤خ ؽٜٞس 1 ٕرجًَ
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  انتببؼتالإداسة  سيض الإداسة 

    انشؤٌٔ انًبنٛت  04
 

 

 

 

 سلى انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت َٕع انٕثٛمت انمغى الإداساث
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive Word تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس سلى الاطذاس 

انشؤٌٔ 

 انًبنٛت 

(04) 

 انًذبعب

+ 

أيٍٛ 

 انظُذٔق  

  P :04-01    00/01 2021/12/22 إجشاء انظشف  إجشاء  1

 ًَٕرج

 F:04-01-01    01/01 2019/09/17 2022/09/11 ؽِت طشف ٓب٢ُ  1

  F:04-01-02    00/01 2022/08/16 ٓب٤ُخ  اعزشداد ٓجبُؾ 2

  F:04-01-04    00/01 2020/04/01 اعزٔبسح ػٜذح ش٤ٌبد  3

 F:04-01-05    01/01 2020/04/01 2020/06/23 ٓجبُؾ ٓظشٝكبد اُ٘شبؽ )٣ؼبف ُِٔٞهغ(اعزشداد  4

  F:04-01-06    00/01 2020/04/01 روش٣ش ٓظشٝكبد ٝئ٣شاداد اُغٔؼ٤خ الأعجٞػ٤خ  5

  F:04-01-09    00/01 2020/06/23 اعزشداد ٓجبُؾ ٓظشٝكبد رشـ٤ِ٤خ  6

  F:04-01-10    00/01 2020/09/15 رغ٤ِْ ٝ اعزلاّ ع٘ذاد اُظشف  7

 دعانًغتٕ

  P :04-02    00/01 2021/06/07 إجشاء انًغتٕدع                     إجشاء 2

 ًَٕرج

  F:04-02-01    00/01 2019/10/16 ؽِت طشف ٖٓ أُغزٞدع  1

  F:04-02-02    00/01 2020/03/09 ئدخبٍ ط٘ق ئ٠ُ أُغزٞدع / أُشزش٣بد 2

 F:04-02-03    01/01 2020/03/11 2021/11/01 اعزلاّ ػٜذٙ  3

  F:04-02-04    00/01 2020/03/12 ٓ٘بهِخ ػٜذح  4

  F:04-02-05    00/01 2020/03/12 رغ٤ِْ ػٜذح ُغٜخ خبسع٤خ  5

  F:04-02-06    00/01 2020/03/12 ئدخبٍ ط٘ق ئ٠ُ أُغزٞدع /رجشػبد ػ٤٘٤خ  6

  F:04-02-07    00/01 2020/03/12 اعزلاّ رجشع ػ٢٘٤  7

 F:04-02-08    01/01 2020/03/15 2022/06/08 ثطبهخ ط٘ق 8

 F:04-02-09    01/01 2020/03/15 2021/06/07 عشد  أُٞاد أُٞعٞدح ك٢ أُغزٞدع   9
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انشؤٌٔ 

 انًبنٛت

(04) 

 ًَٕرج انًغتٕدع

  F:04-02-10    00/01 2020/03/15 ٓغز٘ذ ئخشاط ٖٓ أُغزٞدع  11

  F:04-02-11    00/01 2020/03/15 ٓؾؼش ئرلاف ٓٞاد ػ٤٘٤خ  11

  F:04-02-12    00/01 2021/06/07 ؽِت ئسعبع ئ٠ُ أُغزٞدع 12

  F:04-02-13    00/01 2022/08/21 اعزلاّ ٝرغ٤ِْ ٝؽذح ع٤ٌ٘خ   13

 انًشتشٚبث 

  P :04-03    00/01 2021/02/18 ٔتمٛٛى انًٕسدٍٚ إجشاء انًشتشٚبث إجشاء 3

 ًَٕرج 

 F:04-03-01    01/01 2020/02/13 2022/10/20 ؽِت ششاء  1

  F:04-03-02    00/01 2020/02/13  رؼ٤ٔذ ششاء  2

  F:04-03-03    00/01 2021/02/18 عغَ أُٞسد٣ٖ أُؼزٔذ٣ٖ  3

  F:04-03-04    00/01 2021/02/18 رو٤٤ْ أُٞسد٣ٖ 4

  F:04-03-05    00/01 2022/06/23 رغذ٣ذ ػوذ ارلبه٤خ رٞس٣ذ  5

  F:04-03-06    00/01 2022/09/11 رؼ٤ٔذ ؽغض رزاًش ؽ٤شإ ٝعٌٖ  6

 انًبنٛت

  P :04-04    00/01 2020/11/11 الأجٕسانشٔاتب ٔإجشاء  إجشاء 4

 ًَٕرج
 F:04-04-01    01/01 2020/11/11 2022/06/22 ٓغ٤ش اُشٝارت 1

 F:04-04-02    01/01 2020/11/11 2022/06/08 ِٓق ؽٔب٣خ الأعٞس  2

  P :04-05    00/01 2021/12/22 انًٕاصَت انتمذٚشٚتإجشاء  إجشاء 5

 ًَٕرج
  F:04-05-01    00/01 2021/12/22 ُؼبّ     ّئهشاس أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ   1

  F:04-05-02    00/01 2023/02/02 هبئٔخ  ؽظش أُظشٝكبد اُشثؼ٤خ ُلإداساد 2

  P :04-06    00/01 2021/12/22 إجشاء إػذاد انذغبببث انختبيٛت إجشاء 6

 ًَٕرج
  F:04-06-01    00/01 2021/05/02 عغَ ئٛلاًبد الأطٍٞ اُضبثزخ  1

  F:04-06-02    00/01 2021/05/02 ٓخظض ٜٗب٣خ اُخذٓخ   2

  P :04-07    00/01 2021/04/11 إجشاء طشف انؼٓذ انًبنٛت إجشاء 5

 ًَٕرج
  F:04-07-01    00/01 2021/04/11 اعزؼبػخ اُغِلخ أُٞؽذح 1

  F:04-07-02    00/01 2021/04/11 ؽِت عِلخ ػَٔ 2
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انشؤٌٔ 

 انًبنٛت

(04) 

 انًبنٛت

  P :04-08    00/01 2021/04/06 إجشاء دشكت الإٚشاداث إجشاء 2

 ًَٕرج
  F:04-08-01    00/01 2021/04/06 ًشق ؽشًخ ئ٣شاداد 1

  F:04-08-02    00/01 2022/11/16 ًشق ؽغبة اُ٘وذ٣خ ا٢ٓٞ٤ُ  2

       P :04-09 انغكٍ   شاءإج اءإجش 1

  F:04-09-01    00/01 2022/10/16 ؽِت ئعٌبٕ  1 ًَٕرج

       P :04-10 إجشاء تًُٛت انًٕاسد انًبنٛت إجشاء  10

  F:04-10-01    00/01 2023/07/17 عغَ ؽظش اُششاًبد ٝ الارلبه٤بد  1 ًَٕرج 
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 الإداسة انتببؼت  سيض الإداسة 

 انشؤٌٔ الإداسٚت  05
 

 

 

 

 

 

 

 

 سلى انٕثٛمت ػُٕاٌ انٕثٛمت َٕع انٕثٛمت انمغى الإداساث
تٕفشِ 

 ببنًٕلغ
Drive Word 

سلى 

 الاطذاس
 تبسٚخ انتؼذٚم تبسٚخ الاطذاس

انشؤٌٔ 

 الإداسٚت 

(05) 

انًٕاسد 

 انبششٚت 

  

 P :05-01    02/01 2019/10/09 2021/12/08 انًٕظفٍٛأداء إجشاء ػًهٛت تمٛٛى  إجشاء 1

 I:05-01-01    01/01 2019/10/09 2021/12/13 تؼهًٛبث  تمٛٛى الأداء انٕظٛفٙ تؼهًٛبث 1

 ًَٕرج 

  F:05-01-01    00/01 2019/10/09 ٓزبثؼخ أداء ٓٞظق ك٢ كزشح اُزغشثخ 1

2 
ُِٞظبئق   – يٛثبق تمٛٛى الأداء انٕظٛفٙ

 الإششاك٤خ
F:05-01-02    00/01 2019/10/09  

3 
ُِٞظبئق ؿ٤ش  – يٛثبق تمٛٛى الأداء انٕظٛفٙ

 الإششاك٤خ
F:05-01-03    00/01 2019/10/09  

4 
ُِٞظبئق  – يتببؼت الأداء سبغ انغُٕ٘ نهًٕظف

 F:05-01-04    01/01 2019/10/09 2021/12/08 الإششاك٤خ 

5 
ُِٞظبئق ؿ٤ش  – يتببؼت الأداء سبغ انغُٕ٘ نهًٕظف

 F:05-01-05    01/01 2019/10/09 2021/12/08 الإششاك٤خ

6 
ُِٞظبئق  – يتببؼت الأداء انغُٕ٘ نهًٕظف

 الإششاك٤خ 
F:05-01-06    01/01 2019/10/09 2021/12/08 

7 
ُِٞظبئق   – يتببؼت الأداء انغُٕ٘ نهًٕظف

 F:05-01-07    01/01 2019/10/09 2021/12/08 ؿ٤شالإششاك٤خ

  F:05-01-09    00/01 2019/10/09 عغَ عِغخ اُزو٤٤ْ  8

  F:05-01-10    00/01 2019/10/09 روش٣ش عِغخ اُزو٤٤ْ  9

  F:05-01-11    00/01 2021/12/08 تقرٌر الإنجاز الٌومً  11

  F:05-01-12    00/01 2021/12/08 تقرٌر الإنجاز الأسبوعً للقٌادات  11

12 
التقرٌر الشهري لتحلٌل مستوى أداء الموظفٌن 

   الإداراتو
F:05-01-13    00/01 2021/12/08  
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انشؤٌٔ 

 الإداسٚت 

(05) 

انًٕاسد 

  انبششٚت

  

 P :05-02    01/01 2020/11/29 2021/11/15 انًٕاسد انبششٚت إجشاء  ئعشاء 2

 ًَٕرج

  F:05-02-01    00/01 2021/11/15 اُزار٤خاُغ٤شح رو٤٤ْ  1

 F:05-02-02    01/01 2019/10/31 2021/05/04 هشاس ر٤ٌِق ثؼَٔ ئػبك٢ 2

  F:05-02-03    00/01 2019/10/31 ؽِت اٗزذاة  3

  F:05-02-04    00/01 2020/01/26 ؽِت ثذٍ عٌٖ  4

 F:05-02-05    02/01 2020/02/27 2023/07/11 ؽِت ثذٍ اٗزذاة  5

  F:05-02-06    00/01 2020/02/27 ِلخ ٓب٤ُخ شخظ٤خؽِت ع 6

  F:05-02-07    00/01 2020/02/27 ُِٔٞظل٤ٖعغَ اُذٝساد ٝاُجشآظ اُزذس٣ج٤خ  7

  F:05-02-08    00/01 2021/11/15 عبصحؽِت ئ 8

  F:05-02-09    00/01 2021/11/15 ػذّ رغذ٣ذ ػوذ  /ؽِت اعزوبُخ  9

  F:05-02-10    00/01 2021/11/15 الاعزئزإ اُشخظ٢ ُِٔٞظق 11

 F:05-02-11    02/01 2021/11/15 2022/02/08 ٜبّ ٓٞظق ثذ٣َٓ 11

  F:05-02-12    00/01 2021/11/15 ِت روش٣ش ؽج٢ؽ 12

  F:05-02-13    00/01 2021/11/15 عغَ ئعبصاد أُٞظل٤ٖ 13

14 
كظبػ أُٞظق ػٖ أٝهبد اُخشٝط أُزٌشس أص٘بء ئ

 اُؼَٔٝهذ 
F:05-02-14 

   00/01 2021/11/15  

  F:05-02-15    00/01 2021/11/15 ئخلاء ؽشف 15

  F:05-02-16    00/01 2021/11/15 عغَ ؽؼٞس ٝ اٗظشاف أُٞظل٤ٖ   16

  F:05-02-17    00/01 2021/11/15 خظش أُٞاظجؽ 17

  F:05-02-18    00/01 2021/11/15 أُزـ٤ش اُشٜش١ 18

  F:05-02-19    00/01 2021/11/15 كبدح ػٖ ٓخبُلخئ 19

  F:05-02-20    00/01 2021/11/15 ِت رٞظ٤قؽ 21

  F:05-02-21    00/01 2021/11/15 خ شخظ٤خ / ٓو٤ْ ثِٔٞرط ٓوبٗ 21

  F:05-02-22    00/01 2021/11/15 خ شخظ٤خ / ُغ٘خثِٔٞرط ٓوبٗ 22
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انشؤٌٔ 

 الإداسٚت 

(05) 

انًٕاسد 

  انبششٚت

 
 ًَٕرج

 F:05-02-23    01/01 2021/11/15 2022/09/25 ػشع ٝظ٤ل٢ 23

  F:05-02-24    00/01 2021/11/15 ٓجبششح ػَٔ ٓٞظق 24

  F:05-02-25    00/01 2021/11/15 ثطبهخ رؼش٣ق ٓٞظق 25

  F:05-02-26    00/01 2021/11/15 شٜبدح خجشح 26

  F:05-02-27    00/01 2021/11/15 ٝطق ٝظ٤ل٢ 27

  F:05-02-28    00/01 2021/11/15 ثلاؽ ػٖ ٓخبُلخئ 28

  F:05-02-29    00/01 2021/11/15 ُزؾو٤ن ؽٍٞ ٓخبُلخ اٝ ٝاهؼٚا 29

  F:05-02-30    00/01 2021/11/15 اُغضاءاد  ُِٔٞظل٤ٖ عغَ أُخبُلبد ٝ 31

  F:05-02-31    00/01 2021/11/15 ِت اؽز٤بط ٝظ٤ل٢ؽ 31

32 
عزج٤بٕ أُٜبّ ٝالأػٔبٍ ا٤ٓٞ٤ُخ اُز٢ ٣وّٞ ثٜب ا

 )٣ؼجأ ٖٓ هجَ أُٞظق(أُٞظق
F:05-02-32 

   00/01 2021/11/15  

  F:05-02-33    00/01 2021/11/15 اعزٔبسح أُغؼ الأ٢٘ٓ 33

  F:05-02-34    00/01 2021/11/15 ػوذ ػَٔ ُِشعبٍ   34

  F:05-02-35    00/01 2021/11/15 ػوذ ػَٔ ُِ٘غبء 35

  F:05-02-36    00/01 2021/11/15 ئثشاء رٓخ  36

37 
عغَ اعزئزإ أُٞظل٤ٖ أص٘بء اُذٝاّ اُشع٢ٔ لأداء 

 ٜٓٔخ ػَٔ 
F:05-02-37 

   00/01 2022/06/08  

  F:05-02-38    00/01 2022/07/04 ؽِت رزاًش علش  38

  F:05-02-39    00/01 2023/06/14 رغ٣ٞخ ٓغزؾوبد ٓٞظق  39

  F:05-02-40    00/01 2023/06/14 ء اُؼوذ خلاٍ كزشح اُزغشثخ اٜٗب 41

  F:05-02-41    00/01 2023/06/14 س ثؼذّ رغذ٣ذ ػوذ ئشؼب 41

 انذشكت 

 

  P :05-03    00/01 2023/05/29 انذشكت   إجشاء إجشاء 3

 ًَٕرج

 

  F:05-03-01    00/01 2021/12/15 ؽِت ٝع٤ِخ ٗوَ لأداء ٜٓٔخ ػَٔ   1

  F:05-03-02    00/01 2022/04/21 كؾض اُغ٤بساد ا٢ٓٞ٤ُ هجَ اُخشٝط ثٜٔٔخ ػَٔ  2

  F:05-03-03    00/01 2022/04/21 عغَ ٓزبثؼخ رغذ٣ذ الاعزٔبساد ٝ اُلؾض ٝرأ٤ٖٓ أُشًجبد  3

  F:05-03-04    00/01 2022/08/01  رٞص٣غ ٜٓبّ اُغبئو٤ٖعذٍٝ  4
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انشؤٌٔ 

 الإداسٚت 

(05) 

 ًَٕرج انذشكت 

  F:05-03-05    00/01 2022/09/07 عذٍٝ ػَٔ اُغبئو٤ٖ اُشٜش١  5

  F:05-03-06    00/01 2022/09/07 اُزوش٣ش اُشٜش١ ُؾشًخ اُ٘وَ  6

  F:05-03-07    00/01 2022/10/16 ؽِت ٝع٤ِخ ٗوَ لأث٘بء أُٞظل٤ٖ 7

  F:05-03-08    00/01 2022/11/20 عغَ اعزلاّ ٝرغ٤ِْ ع٤بساد اُغٔؼ٤خ  8

  F:05-03-09    00/01 2023/05/30 ئهشاس اعزلاّ ع٤بسح  9

  F:05-03-10    00/01 2023/05/30 روش٣ش ثؾشًخ اُغ٤بساد اُشٜش٣خ  11

  F:05-03-11    00/01 2023/05/30 ٓؾؼش اصجبد ؽبُخ  ع٤بسح  11

ٔ  الأيٍ

  انغلايت

  P :05-04    00/01 2023/06/05 إجشاء الأيٍ ٔ انغلايت نًجًغ طٕٓس ٔ انًشافك ٔ انًببَٙ انتببؼت نّ  إجشاء  4

 ًَٕرج 

 F:05-04-01    01/01 2021/12/22 2022/06/05 عغَ اُض٣بساد ا٢ٓٞ٤ُ ُٔغٔغ ؽٜٞس ُشٜش   1

  F:05-04-02    00/01 2021/12/22 اُؾبُخ الأ٤٘ٓخ   2

  F:05-04-03    00/01 2022/08/30 ٝ ٝعبئَ اُغلآخ   غَ ؽظش أدٝادع 3

  F:05-04-04    00/01 2023/06/05 هبئٔخ اُزش٤٤ي ػ٠ِ ػ٘بطش الإخلاء  4

 انظٛبَت

  P :05-05    00/01 2021/07/11 انظٛبَت إجشاء  إجشاء 5

 ًَٕرج

 F:05-05-01    01/01 2019/12/16 2021/07/11 )خذٓبد ئداس٣خ( ؽِت ط٤بٗخ داخ٤ِخ 1

 F:05-05-02    01/01 2019/12/16 2021/07/11 )خذٓبد ُِٔغزل٤ذ٣ٖ(ؽِت ط٤بٗخ خبسع٤خ  2

 F:05-05-03    01/01 2021/07/11 2022/10/20 اؽز٤بعبد اُظ٤بٗخ اُٞهبئ٤خ اُؼبٓخ رؾذ٣ذ 3

  F:05-05-04    00/01 2021/07/11 اُؼبٓخٓخطؾ اُظ٤بٗخ اُٞهبئ٤خ  4

  F:05-05-05    00/01 2021/07/11 روش٣ش اُظ٤بٗخ اُذٝس١ 5

  F:05-05-06    00/01 2021/07/11 عغَ ط٤بٗخ الأعٜضح 6

5 
عذٍٝ أُزبثؼخ ا٢ٓٞ٤ُ ُٔشاكن ٓشًض ؽٜٞس 

 ُِزأ٤َٛ
F:05-05-11    00/01 2022/08/30  

  F:05-05-12    00/01 2021/12/22 عذٍٝ ٓزبثؼخ ٗظبكخ أُجب٢ٗ 2

  F:05-05-13    00/01 2021/12/22 عغَ ص٣بساد كش٣ن اُ٘ظبكخ ٝ اُؼ٘ب٣خ ا٢ٓٞ٤ُ   1

  F:05-05-14    00/01 2022/10/03 عذٍٝ ٓزبثؼخ ٗظبكخ دٝساد ا٤ُٔبٙ   10

  F:05-05-15    00/01 2022/10/06 ٗظبكخ  ٌٓزت الاعزوجبٍ   عذٍٝ ٓزبثؼخ 11
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انشؤٌٔ 

 الإداسٚت 

(05) 

 ًَٕرج انظٛبَت

  F:05-05-16    00/01 2022/10/05 عذٍٝ ٓزبثؼخ ٗظبكخ اُؼ٤بداد  12

  F:05-05-17    00/01 2022/10/05 عذٍٝ ٓزبثؼخ ٗظبكخ أُٔشاد ٝالأسػ٤بد 13

  F:05-05-18    00/01 2022/10/05 عذٍٝ ٓزبثؼخ ٗظبكخ ػ٤بدح الأػظبة 14

  F:05-05-19    00/01 2022/10/05 عذٍٝ ٓزبثؼخ ٗظبكخ اُظبُخ اُش٣بػ٤خ  15

تمُٛت 

 انًؼهٕيبث

  P :05-06    00/01 2022/09/01 انؼًهٛبث الإنكتشَٔٛت  إجشاء  إجشاء 6

 ًَٕرج

 F:05-06-01    02/01 2020/02/16 2022/09/01 ؽِت ر٘ل٤ز ئعشاء ػ٤ِٔبد ئٌُزش٤ٗٝخ 1

  F:05-06-02    00/01 2022/09/01 ؽِت ط٤بٗخ ئٌُزش٤ٗٝخ  2

 F:05-06-03    01/01 2022/09/01 2023/05/21 عغَ ؽِجبد ئعشاء اُؼ٤ِٔبد الإٌُزش٤ٗٝخ  3

  F:05-06-04    00/01 2022/09/01 أُإسشلخ خعغَ اُٞصبئن الإٌُزش٤ٗٝ 4
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 الإداسة انتببؼت  سيض الإداسة 

 انؼلالبث انخبسجٛت   06

 سهْ اُٞص٤وخ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ ٗٞع اُٞص٤وخ اُوغْ الإداساد
رٞكشٙ 

 ثبُٔٞهغ
Drive Word 

سهْ 

 الاطذاس
 ربس٣خ اُزؼذ٣َ ربس٣خ الاطذاس

انؼلالبث 

 انخبسجٛت 

(06) 

 انؼلالبث

 انؼبيت

ٔ 

  الإػلاو

  P :06-01    00/01 2021/03/16 إجشاء انؼلالبث انؼبيت ٔالإػلاو إجشاء 1

 ًَٕرج 

  F:06-01-01    00/01 2021/03/16 كٞرٞؿشاك٢ؽِت رظ٤ْٔ ػَٔ  1

  F:06-01-02    00/01 2021/03/16 غَ أُؾزٟٞ الإػلا٢ٓع  2

  F:06-01-03    00/01 2021/03/16  سًٖ رؼش٣ل٢شع/ ئهبٓخ ٓؼ 3

  F:06-01-04    00/01 2021/03/16 روش٣ش ئهبٓخ ثشآظ اُؼلاهبد اُؼبٓخ  4

  F:06-01-05    00/01 2021/03/16 ؽِت رـط٤خ ئػلا٤ٓخ  5

  F:06-01-06    00/01 2021/03/16 ؽِت  ٗشش خجش 6

  F:06-01-07    00/01 2021/03/16 خطخ رٞص٣غ ٓطجٞػبد 7

  F:06-01-08    00/01 2021/03/16 أُٞؽذح ؽِت ئػبكخ عٜخ ارظبٍ ُوبػذح ث٤بٗبد اُغٔؼ٤خ 8

  F:06-01-09    00/01 2021/03/16 هبػذح ث٤بٗبد اُغٔؼ٤خ أُٞؽذح 9

  F:06-01-10    00/01 2021/03/16 اُغغَ اُشٜش١ ُضٝاس اُغٔؼ٤خ 11

  F:06-01-11    00/01 2021/03/16 ؽِت ر٘ل٤ز ثشٗبٓظ  11

  F:06-01-12    00/01 2021/03/16 آظخطخ ر٘ل٤ز ثش 12
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 سهْ اُٞص٤وخ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ ٗٞع اُٞص٤وخ اُوغْ الإداساد
رٞكشٙ 

 ثبُٔٞهغ 
Drive Word 

سهْ 

 الاطذاس
 ربس٣خ اُزؼذ٣َ ربس٣خ الاطذاس

 انتطٕع

(05) 
  انتطٕع

  P :07-01    00/01 2020/09/27 إجشاء انتطٕع  إجشاء 1

 ًَٕرج 

 F:07-01-01    01/01 2019/11/25 2022/02/16 ارلبه٤خ رطٞع  1

  F:07-01-02    00/01 2022/02/13 رظ٤ْٔ اُلشص اُزطٞػ٤خ  2

 F:07-01-03    02/01 2019/11/25 2022/06/27 عغَ ؽؼٞس ٝ اٗظشاف ٓزطٞع  3

 F:07-01-04    01/01 2019/11/25 2022/01/30 رو٤٤ْ أداء ٓزطٞع  4

 F:07-01-05    01/01 2019/11/25 2022/02/16 شٜبدح رطٞع  5

  F:07-01-06    00/01 2022/01/30 أُوبثِخ اُشخظ٤خ ُِٔزطٞع 6

  F:07-01-07    00/01 2019/12/15 ؽِت رؼ٣ٞغ ٓب٢ُ  7

  F:07-01-08    00/01 2022/02/16 ٤ٖرؾذ٣ذ الاؽز٤بط اُزذس٣ج٢ ُِٔزطٞػ 8

  F:07-01-09    00/01 2022/01/30 اُشٌٟٞ ٝ اُزظِْ ُِٔزطٞع 9

  F:07-01-10    00/01 2022/01/30 ػوذ رؼبٕٝ ٓشزشى ) اُلشم اُزطٞػ٤خ (  11

  F:07-01-11    00/01 2022/01/30 اُزطٞػ٤خ ُزغشثزٚرو٤٤ْ أُزطٞع  11

  F:07-01-12    00/01 2022/03/07 اؽز٤بط ٓزطٞػ٤ٖؽِت  12

 
 
 
 
 
 
 
 

 الإداسة انتببؼت  سيض الإداسة 

 إداسة انتطٕع    05
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 الإداسة انتببؼت  سيض الإداسة 

    يشكض طٕٓس نهتأْٛم   02

 سهْ اُٞص٤وخ ػ٘ٞإ اُٞص٤وخ ٗٞع اُٞص٤وخ اُوغْ الإداساد
رٞكشٙ 

 ثبُٔٞهغ 
Drive Word 

سهْ 

 الاطذاس
 ربس٣خ اُزؼذ٣َ ربس٣خ الاطذاس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يشكض 

 تأْٛم

(02) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انؼلاج 

 انطبٛؼٙ 

  P :08-01    00/01 2022/06/23 إجشاء تمذٚى  خذيبث انؼلاج انطبٛؼٙ     إجشاء 1

 ًَٕرج

1 
   ٓزبثؼخ ٓش٣غ

Patient Progress Note  
F:08-01-01 

 ئعشاءاد

خبطخ 

ثٔشًض 

ؽٜٞس 

 ُِزأ٤َٛ

 لا رشكغ

 ػ٠ِ

 أُٞهغ

ُؾلع 

 اُؾوٞم

 

  00/01 2022/06/23  

2 
 ٓؼِٞٓبد أُش٣غ  

Patient Information 
F:08-01-02   00/01 2022/03/01  

3 
 اُزؼٜذ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ثذء اُؼلاط  

Consent form 
F:08-01-03   00/01 2022/06/23  

4 
 اُزو٤٤ْ أُؼشك٢  

Cognitive assessment 
F:08-01-04   00/01 2022/06/23  

5 
 اُزشخ٤ض اُؼبّ  

General Assessment Form 
F:08-01-05   01/01 2022/03/01 2022/08/03 

6 
 رشخ٤ض الأػظبة 

Neurological Assessment Form 
F:08-01-06   00/01 2022/03/01  

7 
 رشخ٤ض اُٞرٓخ أُِلب٣ٝخ 

Lymphedema Assessment 
F:08-01-07   00/01 2022/03/01  

8 
 رشخ٤ض عِظ اُجٍٞ  

Urinary Incontinence Evaluation 
F:08-01-08   00/01 2022/03/01  

9 
 رشخ٤ض ٛشبشخ اُؼظبّ 

Osteoporosis Evaluation Form 
F:08-01-09   00/01 2022/03/01  

11 
 رو٤٤ْ اعزئظبٍ اُضذ١ 

Post Mastectomy Follow Up (Outpatient) F:08-01-10   00/01 2022/03/01  

11 
 عذٍٝ رٔبس٣ٖ ٓشػ٠ اُؼظبّ 

Oncology Exercise Sheet 
F:08-01-11   00/01 2022/03/01  

12 
 رشخ٤ض ٓب هجَ ٝثؼذ اُٞلادح  

Physical Therapy Pre – Post Natal Evaluation Form F:08-01-12   00/01 2022/03/01  
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يشكض 

 تأْٛم

(02) 

 

انؼلاج 

 انطبٛؼٙ 

 ًَٕرج

13 
 رشخ٤ض اُؼلاط اُٞظ٤ل٢  

Occupational Therapy Assessment Form 
F:08-01-13 

 دمٕق خبطت

  00/01 2022/03/27  

  F:08-01-14   00/01 2022/10/19 ؽِت ٓغبػذح ُِؼلاط ثٔشًض ؽٜٞس ٖٓ اُضًبح   14

 تقٌٌم علاج طبٌعً للأطفال   15

Pediatric Physical Therapy Assessment Form 
F:08-01-15   00/01 2022/11/14  

  F:08-01-16   00/01 2022/12/05 حالة مرٌض موافقة خاصة على تصوٌر 16
  F:08-01-17   00/01 2022/12/05 إفصاح طبً  17

 إجشاء 2
اجشاء  تمٛٛى الأداء انٕظٛفٙ نًشكض طٕٓس نهؼلاج  

 انطبٛؼٙ  ٔ انتأْٛم
P :08-02    00/01 2023/05/25  

 ًَٕرج

1 
 رؼٜذ عش٣خ أُؼِٞٓبد  

Confidentiality Statement 
F:08-02-01 

 دمٕق خبطت

  00/01 2022/06/23  

2 
 اُٞطق اُٞظ٤ل٢ 

Job Description 
F:08-02-02   00/01 2022/06/23  

 F:08-02-03   01/01 2022/06/23 2023/05/25 رو٤٤ْ أداء سئ٤ظ اُوغْ  3

 F:08-02-04   01/01 2022/06/23 2023/05/25 ٢رو٤٤ْ أداء ٓششف الإ٤٘٤ًٌِ 4

 F:08-02-05   01/01 2022/06/23 2023/05/25 رو٤٤ْ أداء أخظبئ٢ اُؼلاط اُطج٤ؼ٢  5

  F:08-02-06   00/01 2022/06/23 ٓزبثؼخ أُغزٜذف اُغ١ٞ٘ ُلأخظبئ٤٤ٖ ُؼبّ   6

  F:08-02-07   00/01 2023/05/25 رو٤٤ْ أداء ٓوذّ اُشػب٣خ  7

  F:08-02-08   00/01 2023/05/25 رو٤٤ْ أداء ٓٔشع  8

       P :08-03 إجشاء  يؤششاث أداء انًشكض  إجشاء 3

 1 ًَٕرج
 روش٣ش الإؽظبئ٤خ اُشٜش٣خ

New Patients Monthly Statistics 
F:08-03-01 دمٕق خبطت   00/01 2022/06/23  

  P :08-04    00/01 2022/06/21 إجشاء  الإخلاء انطبٙ  إجشاء 4

 ًَٕرج

 F:08-04-01 عغَ رٞص٤ن ؽبلاد الإخلاء اُطج٢ 1

 دمٕق خبطت

  00/01 2022/06/21  

  F:08-04-02   00/01 2022/06/21 عغَ رغ٤ٜض ع٤بسح الإعؼبف  2

  F:08-04-03   00/01 2022/12/05 روش٣ش ؽبدس  3
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يشكض 

 تأْٛم

(02) 

 

انؼلاج 

 انطبٛؼٙ

  P :08-05    00/01 2022/06/21 إجشاء تمذٚى خذيبث انؼلاج انطبٛؼٙ انًُضنٛت   إجشاء 5

 ًَٕرج
دمٕق  F:08-05-01 ؽِت خذٓخ ٓ٘ض٤ُخ 1

 خبطت

  00/01 2022/06/21  

  F:08-05-02   00/01 2022/06/21 رؼٜذ ٝئهشاس خبص ثبُخذٓخ أُ٘ض٤ُخ  2

  P :08-06    00/01 2023/05/29  تمذٚى خذيبث ػٛبدة فذض انؼلايبث انذٕٛٚت  إجشاء إجشاء 6

 ًَٕرج

 F:08-06-01 كؾض اُؼلآبد اُؾ٣ٞ٤خ ا٢ٓٞ٤ُ  1

دمٕق 

 خبطت

  00/01 2022/10/17  
  F:08-06-02   00/01 2022/10/17 ٓزبثؼخ أعطٞاٗخ الأًغغ٤ٖ  2 

  F:08-06-03   00/01 2022/10/17 ٓلاؽظبد اُزٔش٣غ ػ٠ِ أُشػ٠ ا٤ُٖٓٞ٘ٔ 3
  F:08-06-04   00/01 2022/10/17 ٌٓبكؾخ اُؼذٟٝ ث٘ظبكخ اُج٤ئخ  4

انؼٛبدة 

 انُفغٛت 

  P :08-07    00/01 2022/11/03  إجشاء تمذٚى خذيبث انؼلاج انُفغٙ   إجشاء 7

 ًَٕرج

 F:08-07-01 دساعخ ؽبُخ 1

دمٕق 

 خبطت

  00/01 2022/11/03  
  F:08-07-02   00/01 2022/11/03 اُزو٤٤ْ اُ٘لغ٢ 2
  F:08-07-03   00/01 2022/11/03 اعزٔبسح ٓزبثؼخ ؽبُخ 3
  F:08-07-04   00/01 2022/11/03 عذٍٝ ٓٞاػ٤ذ اُغِغبد اُ٘لغ٤خ 4
  F:08-07-05   00/01 2022/11/03 اعزٔبسح أُلاؽظخ اُغ٤ًِٞخ 5
  F:08-07-06   00/01 2022/11/03 كؾض اُؾبُخ اُؼو٤ِخ 6
  F:08-07-07   00/01 2022/11/03 ٓو٤بط اُزلبؤٍ ٝ اُزشبؤّ  7
  F:08-07-08   00/01 2022/11/03 ٓو٤بط ث٤شُغٕٞ ُلاًزئبة ػ٘ذ الأؽلبٍ  8
  F:08-07-09   00/01 2022/11/03 ٓو٤بط اُوِن ُزب٣ِٞس  9

  F:08-07-10   00/01 2022/11/03 الاًزئبة ُِشاشذ٣ٖ  B.D.Iٓو٤بط  11
  F:08-07-11   00/01 2023/05/23 ه٤بط اُزؾبُق ٓغ أُزؼبُظ  11
  F:08-07-12   00/01 2023/06/08 ؽِت ص٣بسح ٤ٓذا٤ٗخ  12
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يشكض 

 تأْٛم

(02) 

ػٛبدة 

 انتغزٚت  

  P :08-08    00/01 2023/02/14 إجشاء تمذٚى خذيبث انؼلاج انغزائٙ   إجشاء 2

 ًَٕرج 

 F:08-08-01 طؾ٢ لإعشاء كؾض ٓخجش١  ئؽبُخ ٓغزل٤ذ ئ٠ُ هطبع 1
دمٕق 

 خبطت

  00/01 2022/11/16  

  F:08-08-02   00/01 2023/02/14 رو٤٤ْ  اُؾبُخ اُـزائ٤خ  2

  F:08-08-03   00/01 2023/02/14 ٓزبثؼخ ؽبُخ  3

 F:08-08-04 اُزلؼ٤لاد اُـزائ٤خ  4

دمٕق 

 خبطت

  00/01 2023/02/14  

  F:08-08-05   00/01 2023/02/14 ؽغبة اُغؼشاد اُؾشاس٣خ  5

  F:08-08-06   00/01 2023/02/14 روذ٣ش اُؼ٘بطش اُـزائ٤خ اٌُجشٟ  6

  F:08-08-07   00/01 2023/02/14 روذ٣ش اُؾظض اُـزائ٤خ  7

  F:08-08-08   00/01 2023/02/14 رٞص٣غ اُغؼشاد اُؾشاس٣خ ٝ اٌُشث٤ٛٞذساد ُٔشػ٠ اُغٌش 8

  F:08-08-09   00/01 2023/02/14 رخط٤ؾ الاٗظٔخ اُـزائ٤خ  9

  F:08-08-10   00/01 2023/02/14 ٓؼب٤٣ش اُو٤بط 11

  F:08-08-11   00/01 2023/02/14 رٞط٤خ ثزوذ٣ْ خذٓخ  11

  F:08-08-12   00/01 2023/02/14 عبػخ  24اعزجبٗخ رزًش اُـزاء خلاٍ  12


